'DANG BO TINH PAK LAK DANG CONG SAN VIET NAM
PANG UY PHUONG BUON HO ‘
% Buon Ho, ngay 18 thang 6 nam 2026

S694 -KH/PU

KE HOACH
trién khai 04 tha tuc hanh chinh ciia Pang trén moi truong dién tir

Cén cir Quy dinh s6 338-QD/TW, ngay 09/7/2025 ctia Ban Bi thur vé thyc hién
thu tuc hanh chinh ctia Pang trén moi truong dién ti}’; Ké hoach) sO 7 7—KH/VPT,W,
ngay 11/4/2026 ctia Van phong Trung wong Pang vé viéc “Trién khai toan quoc 4
thu tuc hanh chinh cua Pang trén moi truong dién tw’”;

ThLIC? hién Ké hoach sb 94-KH/TU, ngay 12/6/2026 cua Tinh uy Pik Lik vé
viéc “Triéen khai 04 thu tuc hc‘mﬁ chinh cz%a Dang trén VmoAi truong dién tir”; Ban
Thuong vu Pang iy ban hanh K¢ hoach trién khai, cu thé nhu sau:

I- MUC DICH, YEU CAU

1. Muc dich

- T6 chirc quan triét, trién khai théng nhat, déng b0 viéc thuc hién thu tuc hanh
chinh (TTHC) cua Dang trén mo6i truong dién tu trong toan Pang bo phuong; bao
dam chuan hoa, s6 hoa quy trinh va h6 so, nang cao tinh céng khai, minh bach, thuén
tién cho to chuc dang va dang vién.

- Trién khai tl}uc hién hi¢u qua 04 TTHC cua Dang trén moi trueong dién t,
bao gom: (1) Chuyén sinh hoat dang chinh thire; (2) Chuyén sinh hoat dang tam thot;
(3) Thu, n0p dang phi; (4) Lay y ki€n nhan xét cta chi uy, chi bd noi cu trit do1 voi
dang vién dang cong tac.

2. Yéu ciu

- Qua trinh trién khai phai duoc thuc hién déng bd, dung tién do, ding ddi
tugng va bao dam tinh lién tyc trong cong tac nghiép vuy; tuan thu nghiém Quy dinh
s0 338-QB/TW va céc quy dinh vé bao v¢ bi mat nha nudc, an toan thong tin.

- Nguoi cjirng dau cép uy, co quan, don vi truc t’iép !ﬁnh dao, chi dao va chiu
trach nhi€ém néu dé xdy ra cham tré¢, gy anh hudng dén tién do chung.

- Thuq hién nghiém tac ché do thong tin, bao cdo, danh gia dinh ky, dot xuaflt;
kip thoi phoi hop, dé xuﬁt thao go& vudng mac, cap nhat, hoan thi¢n quy trinh, phan
mém trong qua trinh trién khai.

II- PHAM VI, POI TUQNG TRIEN KHAI, THU'C HIEN

1. Pham vi trién khai

Trién khai thong nhat tai cac to chirc dang va dang vién trong toan dang bo
phuong.



2. P6i twong thue hién

Cac cap Uy to chirc dang; co quan chuyén trach tham muu, gitp viée vé cong
tac to chtc, can bo, van phong cap ty; dang vién chinh thtrc, du bi (trir dang vién
mién céng tac, sinh hoat dang, dang vién ¢ nudc ngodi); don vi hd trg van hanh hé

théng (VNPT Pdk Ldk).
I1I- NOI DUNG VA THOI GIAN THUC HIEN
1. Cong tic tuyén truyén, quan triét

Té chirc tuyén truyén, phd bién, quéan triét va trién khai thuc hién nghiém tuc
Quy dinh $6 338-QDb/TW dé nang cao nhan thuc, trach nhi¢ém cua cac cép uy, chi bo
va can bg, dang vién vé muc dich, y nghia va yéu cau cua viéce thuc hién TTHC cua
Dang trén moi1 truong dién tir.

- Noi dung tuyen truyén, qudn triét: Quy trinh thyc hién 04 TTHC cua Dang;
trach nhiém cua t6 chuc dang va dang vién trong qua trinh thuc hién; yéu cau vé bao
mat, an toan thong tin; ché do thong tin, bao cao va phan anh vuéng mac trong qua
trinh trién khai; tai liéu huéng dan, video huéng dan.

- Hinh thirc tuyén truyén: Pang tin, bai trén Cong/Trang thong tin dién tir; Gng
dung S6 tay dang vién dién tu; HE thong thong tin ndi bo; tai liéu hudng d?m video
huong dan; hoi nghi tryc tuyen chuyén muc hoéi - dap trén bao, dai truyén thanh,
truyen hinh va cac nén tang so trén mang internet.

- Co quan chii tri, thuce hién: Ban Xy dung Pang; cac to chirc dang truc
thugc.

- Thoi gian thuc hién: Thuong xuyén.

2. Ra soat, cip nhat, chuin héa thong tin trén Co sé dir liéu dang vién 4.0

Ra soat, chuan hoa thong tin to chirc dang, dang vién (ho tén, ngay sinh, don vi
cong tac, noi cu tru, chirc vy, cdp uy quan ly...) theo huéng dan tai Cong van so
20279-CV/VPTW, ngay 22/01/2026 cua Van phong Trung wong Pang, bao dam dir
li¢u day du, chinh xac va dong bo khi tao lap, st dung tai khoan trén hé thong.

Ra soat, cap nhat thong tin t6 chure dang trén hé théng, bao dam phan loai chinh
xac loai hinh t6 chtrc dang theo quy dinh (chi bo co so, dang bo co so, dang bo bo
phan, chi bo triec thudc...), 1am co s& cho viéc phan quyén va xu Iy cac TTHC cua
Dang trén moi truong dién tir.

Ra soat théng ké danh sach dang vién chinh thuc, du bi thuc té va trén co so dir
liéu dang vién 4.0; thong ké céc to chirc dang theo phan loai thuc té so voi co s¢ dit
ligu 4.0; thong ké danh sach cac can bo tham gia xtr ly TTHC ctia Dang theo tirng
don vi va vai tro cu thé.

- Co quan chu tri, chi dao: Ban Xay dung Dang uy.

- Co quan phéi hop, thuc hién: Cac to chirc Pang truc thude.

- Thoi gian hoan thanh: Trwdc ngay 25/6/2026; thuong xuyén ra sodt, cdp
nhat.
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3. Ra soat, phan quyén tai khoin quan tri, tai khoan can b xir ly TTHC
trén moi truwong dién tir va khai bao tai khoin ngan hang trén hé thong
3.1. Cip phwong (tai khodn qudn tri cip 1)

Ra so4t, phan quyén tai khoan quan tri cho céac t6 chirc dang tryc thudc Pang
uy, khai bdo tai khoan ngin hang cua Bang uy trén hé thong.

- Co quan chu tri, thuc hién: Van phong Dang uy.

- Thoi gian hoan thanh: Trwdc ngay 25/6/2026; thuong xuyén ra sodat, cdp
nhat.

3.2. Cdc to chirc ding trie thudc Pang iy (tai khodn quén tri cip 2)

Ra soat, phan quyén tai khoan quan tri cho cac t6 chirc dang truc thudc Dang
uy, tai khoan can bg xur Iy TTHC trén moi truong dién tir; khai bao tai khoan ngan
hang trén hé thong.

- Co quan chu tri, thuc hién: Van phong Dang uy.

- Co quan phoi hop: Ban xay dung Pang, Cac to chirc dang truc thudc.

- Thoi gian hoan thanh: Truwdc ngay 25/6/2026; thuong xuyén ra sodt, cdp
nhat.

4. Pang ky mé tai khoian ngan hang

Céc to chirc Pang dang ky mo tai khoan ngan hang cua to chirc dang dé tiép
nhan tién nOp dang phi cua dang vién va cip nhat tai khoan thu huéng cua ngan hang
trén h¢ thong.

- Co quan chii tri, thiee hién: Cac té chire dang true thudc.

- Thoi gian hoan thanh: Trwdc ngay 25/6/2026; thuong xuyén ra sodt, cdp
nhat.

(Luwu y: cdc tai khodn ngdn hang phdi dwoc cau hinh bang tai khodn dwoc ngan
hang dang ky cho to chirc dang, khong su dung tai khodan ca nhdn hoac tai khoan
cua kho bac dé thuc hién cau hinh)

5. Bio dam cac diéu kién ha tang ky thuat trwéce khi trién khai

Ra soat, bao dam cac diéu kién vé ha tang k¥ thuat, dudng truyén, thiét bi dé
phuc vu trién khai 04 TTHC cua Béang trén moi truong dién tir theo K€ hoach nay.

Ra soat, dang ky day du chit ky s chuyén dung cong vu cho cac co quan, t6
chure, ca nhan c¢6 thim quyén dé thuc hién giai quyét TTHC trén moi truong dién tu.
Déi v6i can bo, cong chire xir Iy hd so TTHC cua dang thude to chire Pang b, chi
b(f),cc') con dau, thuc hién cai dat ph?m mém ky s6, cau hinh chir ky sb dién tir vao hé
thong.

- Co quan chu tri, thuc hién: Van phong Dang uy.
- Co quan phéi hop, hé tro: Cac t chirc co s Dang.
- Thoi gian hoan thanh: Trwdc ngay 25/6/2026.
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6. Bo tri nhan luc dé trién khai thuc hién

Phan cong can bd lam dau moi quan tri hé théng tai mdi t6 chirc Dang truc
thudc; dong thoi phoi hop trién khai, van hanh, ho trg tai van phong va ban xay dung
bang cua phuong; thyc hién quan ly, phan quyén tai khoan theo dung tham quyén.

Ctr can bd phu trach trién khai thu tuc hanh chinh cta Dang (; @om cdc linh viee:

Co s6 dit liéu dang vién 4.0; chuyén déi so; thii tuc hanh chinh cia Dang) tham gia
cac 16p dao tao, tap huén do Vin phong Trung wong Pang va Tinh uy t6 chirc; tham
gia trién khai, hd tro ky thuat tai chd de kip thoi xtr 1y, khic phuc cac van dé phat
sinh ( Khuyen khich T6 céng nghé sé cong dong tham gia tdp hudn va triec tiép
huong dan can bé, dang vién khai thdc, sir dung cdc iing dung céng nghé so6, nhu:
Thuc hién thu tuc hanh chinh cua Pang trén moi truong dién tu; ho tro cai dat, sir
dung cdc nén tang so thiét yéu (tai khodn dinh danh dién ti mirc 2, thanh todn khéng
ding tién mdt,...).

- Co quan chu tri, thuc hién: Van phong Dang dy, Ban Xay dung Dang, Cac
to chirc dang truc thudc.

- Thoi gian hoan thanh: Trwdc ngay 30/6/2026.

7. Tap huan, hwéng din sir dung

Cong tac tap huan s& duoc trién khai dudi hai hinh thirc: Tryec tiép va truc qtuyén,
dam bao hudng dan viéc t6 chuce trién khai va st dung trng dung cho cac to6 chirc
dang va dang vién trong toan Pang by phuong.

- Co quan chii tri, thye hién: Van phong Dang ty, Ban Xay dung Dang, Cac to
chtrc dang truc thudc.

- Thoi gian du kién: Theo Ké hoach tap huin cta Vin phong Trung wong Pang
va Tinh uy.

8. Giai doan trién khai

8.1. Giai doan 1: Bit ddu tir ngay 01/7/2026 dén ngay 30/11/2026.

- Noi dung: Phé,i hop hoan thanh tap huan cho can bo phu trach quan tri hé
thong, can bd chu chét cua cac To chirc Pang truc thude.

- Van phong Dang iy va Ban Xay dung Dang :

~ +Tép trung ra soat, xu ly dut diém cac truong hop sai 1éch thong tin dang vién,
thiéu thong tin tai khoan ngan hang tai cac don vi.

+ T6 chire thye hién TTHC trén moi trudng dién tir; doi voi cac don vi da du
diéu ki¢n, thuc hién chuyén sang dién tir, ti€n téi thay thé hoan toan phuong thirc
gidy.

+ Thuong xuyén danh gia tién d6 trién khai, kip thoi nhan dién cac don vi con
cham tré dé c6 phuong an ho trg dac biét, thao go kho khan.

+ Thanh 1ap T6 cong tac hd tro dic biét xudng truc tiép cac don vi dang gip
vuong mac dé "cam tay chi viéc" va xur 1y k¥ thuat tai cho.
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+ To chirc ra soat, kiém tra dir liéu toan hé thong, bao dam dong bo giita
Co s¢ dir li¢u dang vién 4.0 va hé thong TTHC.

8.2. Giai doan 2: Tir thang 12/2026.

Céc td chirc bang truc thudc trién khai thuc hién 04 TTHC hoan toan trén
moi truong dién tu.

IV- TO CHUC THUC HIEN

1. UBND phwong

Chi dao t6 cong nghé sb cong dong tai cac Budn, T6 dan phd tham gia tap huin
va truc ti€p hudng dan can bg, dang vién khai thac, st dung cac thu tuc hanh chinh
cua Pang trén moi truong dién tu.

2. Van phong Dang uy

Phéi hop két nbi duong truyén véi Van phong Trung wong va Van phong Tinh
uy, to chire tham gia tap huén, hudng dan trién khai, thuc hién 04 TTHC cua Dang
trén moi truong dién tir ddm bdo dong b, hi€u qua.

- Hudng dan, klem tra, don dbc cac co quan, don vi ¢ lién quan chuan bj day

du cac diéu kién vé ha tang k¥ thuat va cac diéu kién can thiét khiac phuc vu trién
khai 04 TTHC diang tién d0, chét luong theo K& hoach nay.

- Phoéi hop v6i Van phong Tinh ty va cac don vi lién quan kip thoi xir 1, khac
phuc cac kho khan, vuéng mac phat sinh trong qua trinh trién khai thuc hién; tong
hop, kién nghi hoan thién cac churc nang ctia h¢ thong giai quyét TTHC.

- Chu tri, hwéng din, theo déi, don dbc trién khai TTHC thu, ndp dang
phi.

- Chu tri, phdi hop v0i Ban Xay dung Dang theo doi, don déc viéce trién khai
thuc hién; dinh ky, dot xuat tong hop, bdo cao két qua trién khai khai thuc hién.

3. Ban Xay dung Dang uy

- Chu tri, hudng dan cac cap ty vé nghiép vu t6 chirc dang, dang vién dé thuc
hién TTHC ctua PBang trén méi truong dién tr theo dung quy dinh.

- Chu tri, huéng dan, don ddc va kiém tra viéc quan 1y, cap nhat, chuan hoa dit
ligu dang vién trong toan Pang bg; bao dam dir li¢u dang vién “dung, du, sach, song,
thong nhat, dung chung” va dong b trén cac hé thong thong tin dung chung.

- Binh ky ra soat, danh gia chat lugng dir liéu dang vién; chi dao viéc lam sach,
cap nhat, hoan thién dir li¢u nham dap ing yéu cau chuyén doi s6 va cai cach TTHC
cua Dang.

- Chu tri, huéng dan, theo ddi, don ddc trién khai TTHC: 1) Chuyen sinh hoat

dang chinh thirc; (2) Chuyén sinh hoat dang tam thoi; (3) Lay y kién nhan xét
cua chi uy, chi by noi cu tri ddi voi dang vién dang cong tac.

- Phéi hop vé6i Vin phong Pang ty trong viéc hudng dan, hd tro sir dung, kiém
tra va bdo cdo danh gia két qua trién khai thuc hién.
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- Chu tri, chi dao t6 chuc tuyén truyén, pho bién, quan tri¢t va trién khai thuc
hién nghiém tic Quy dinh sb 338-QD/TW va viéc trién khai 04 TTHC cua Dang
trén moi truong dién tir d& nang cao nhan thirc va trach nhiém cua cac cap uy, to
chtrc dang, co quan, don vi va can bg, dang vién vé ¥ nghia, tim quan trong cta viéc
thuc hién TTHC cua Bang trén moi truong dién tir.

4. Cac Té chirc Pang truc thudc

- T chirc 10ng ghép nodi dung tuyén truyzénq, quan triét va trién khai thuc hién
TTHC, cua Pang trén moi truong dién :[fr va trién khai thuc hiér} nghiém tuc Quy
dinh s6 338-QD/TW, trong sinh hoat cap Uy, sinh hoat chi b9, bdt dau tir ky thang
7/2026.

- Bi thu céc to chuc bang tryc thude truc tiép chi dao va chiu trach nhiém vé
két qua trién khai tai bang bo, Chi by va don vi minh va cé trach nhiém phé duyét
cac ho so cua dang vién thudc to chirc dang minh quan 1y; hudng dan dang vién st
dung TTHC cua Dang dung quy trinh, bao dam dang vién sir dung ing dung dé thuc
hién du cac TTHC cua Dang; dinh ky bao cao tinh hinh trién khai va kip thoi phan
anh nhirng kho khan, vuéng mac 1én cap iy cap trén.

- Cac t6 chirc dang, dang vién co trach nhiém ding ky, quan 1y tai khoan
duoc cap; st dung ing dung TTHC theo ding muc dich, quy dinh.

- Trong qua trinh trién khai, cac t6 chirc dang chu dong ra soat, don ddc,
bao dam 100% dang vién du di€u kién tham gia st dung TTHC cua Dang trén
moi truong di¢n tur theo 10 trinh dé ra.

- Pbang vién c¢6 trach nhiém cai dit, dang ky va st dung tai khoan dinh
danh di¢n trt VNeID mutrc d0 2 theo quy dinh cua phap luat dé thyc hién TTHC
cua Pang trén moi truong di¢n tu.

- P6i v6i cac Pang bd, chi bd ¢é6 dau bd tri trang thiét bi, can bo phu trach
phdi hop, khan truong cdp nhat day du 100% céac truong thong tin t6 chic dang,
dang vién trén Hé thong Co sé dit lidu dang vién va dam bao dong bo theo thoi gian
thuc (moi thay déi vé t6 chirc ddng, dang vién phdi dwoc cdp nhdt lén Hé thong
khéng qud 02 ngay lam viéc tir khi ¢é thay déi). D6i véi Chi bé TDP, Budn phdi
hop véi T6 cong nghé cong dong hodc cir dang vién thong thao vé cong nghé phdi
hop voi Ban xay dyng Pang Dang uy dé cap nhap thong tin) * Luu y “Viée thuc
hién sé thong bdo cu thé sau khi cé tdp huéin, huwéng din”

- Khan truong chi dao to chire thyc hién hoan thanh cac ndi dung theo Ké hoach
nay, bao dam theo dung tién do da dé ra, trong d6 hoan thanh dang ky thong tin
tai khoan ngin hang ciia cac to chire dang trwc thudc 1én hé thong truéc ngay
25/6/2026.

- Cir can bo tham gia dy du, ding thanh phan cac 16p tdp huan trién khai do
Van phong Pang uy tri¢u tap.

- Sau khi tap huan, t6 chirc hudéng dan cho dang vién thuc hién 04 TTHC cia
bang trén moi truong dién tu; Phoi hop cac Té cong ngh¢ s6 cong dong ho tro doi
v6i dang vién cao tudi, ddng vién chua st dung dién thoai thong minh.



V- KINH PHIi

Kinh phi thyc hién cac néi dung Ké hoach tir ngudn kinh phi ngan sach Nha
nudc cap nam 2026.

VI- THONG TIN LIEN HE PHOI HQP, HUONG DAN, HO TRQ
1. Van phong Dang uy

- Phy trach TTHC thu, ndp dang phi va dang ky tai khoan ngan hang: Pong chi
Pham DPinh Khoa, K& Toan; dién thoai: 0944.511.115.

- Phu trach hd tro k¥ thuat: Pong chi V5 Tan Thong, Chuyén vién Vin phong
Dang uy; dién thoai: 0969.496.731.

2. Ban Xay dung Ding

- Pong chi H Pina M1, Chuyén vién Ban Xay dung dang; dién thoai:
0905.004.304

- Déng chi P6 Vian Son, Chuyén vién Ban Xay dung dang; dién thoai:
0947.488.647

Trong ‘qué trinh trién khai thuc hién, néu c6 khé khan, Vu’é”ngoméc, kip thoi
phan anh vé Ban Thuong vu Dang vy (qua Van phong Dang uy) d€ theo doi, chi
dao.

Ké hoach nay duoc phd bién dén cac t6 chire Pang truc thuéc Pang b phudng.

Noi nhan:

- Van phong Tinh uy; |(b/c)

- Thuong tryc Bang uy;

- Céc d/c Dang uy vién;

- Cac co quan chuyén traich TMGYV Dang uy;
- Céc t6 churc Dang truc thudc;

- Luu VP BU.

Lé Nhat Hanh



		lenhathanh@tudaclac
	2026-06-18T15:09:59+0700
	{"signedBy":3493821,"signatureType":3,"location":"Đảng ủy phường Buôn Hồ - Tỉnh ủy Đắk Lắk::1"}
	EMAILADDRESS=lenhathanh@tudaclac, CN=Lê Nhất Hạnh, OU=ĐẢNG ỦY PHƯỜNG BUÔN HỒ, O=TỈNH ỦY ĐẮK LẮK, L=Đắk Lắk, C=VN


		DUBuonHo@TUDaclac
	2026-06-18T17:42:11+0700
	{"marked":"1","groupType":1}
	EMAILADDRESS=DUBuonHo@TUDaclac, CN=ĐẢNG ỦY PHƯỜNG BUÔN HỒ, O=TỈNH ỦY ĐẮK LẮK, L=Đắk Lắk, C=VN


		DUBuonHo@TUDaclac
	2026-06-18T17:42:13+0700
	{"marked":"1","groupType":1}
	EMAILADDRESS=DUBuonHo@TUDaclac, CN=ĐẢNG ỦY PHƯỜNG BUÔN HỒ, O=TỈNH ỦY ĐẮK LẮK, L=Đắk Lắk, C=VN


		DUBuonHo@TUDaclac
	2026-06-18T17:42:15+0700
	{"marked":"1","groupType":1}
	EMAILADDRESS=DUBuonHo@TUDaclac, CN=ĐẢNG ỦY PHƯỜNG BUÔN HỒ, O=TỈNH ỦY ĐẮK LẮK, L=Đắk Lắk, C=VN




